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Administratief juridisch medewerker

TenneT is hard groeiend en op zoek naar nieuwe collega's om onze ambities waar te kunnen maken. Zo nemen wij een leidende rol in het aanjagen
van de energietransitie. Het werven van nieuw talent speelt daarin een cruciale rol. Wij zijn op zoek naar een Administratief juridisch medewerker voor

ons kantoor met standplaats Arnhem.

Jouw bijdrage aan TenneT

Als Administratief juridisch medewerker ben jij dé verbindende schakel
tussen adviseurs en projectleiders van Agreements, rentmeesters en
verschillende afdelingen van TenneT. Daarbij gaat het met name

om inhoudelijke vragen, correspondentie, overeenkomsten,

etc. Bewaken en bijhouden van de voortgang van de privaatrechtelijke
processen.

Op regelmatige basis bespreek je de status van een project met de
adviseur, waarbij eventuele afwijkingen gesignaleerd en gerapporteerd
worden. Daarnaast ben je het eerste aanspreekpunt voor rentmeesters
bij inhoudelijke vragen over project of beleid. Je werkt samen met
rentmeesters waarbij je borgt dat de rentmeesterwerkzaamheden tijdig
worden aangeleverd.

Je zorgt voor de juiste voorbereiding voor het verzenden van
overeenkomsten, brieven, e-mails en contracten. Het opstellen,
bijhouden en aanvullen van dossiers in het juridisch beheersysteem
(JBS) is hierin uiteraard ook erg belangrijk. Samen met de GIS-afdeling
zorg je voor het juiste kaartmateriaal.

Je bent verantwoordelijk voor het controleren, registreren en archiveren
van binnengekomen betredingstoestemmingen en overeenkomsten.
Monitoren of de interne afhandeling van deze stukken goed

verloopt. Ten behoeve van het interne (project)team van Agreements
houd je de agenda en actielijst van jouw projecten bij. Deadlines en
acties van dit team bewaak jij. Rechtstreeks of via de bouwleider stem
praktische zaken over betreding, onderzoeken, zakelijk recht,
aanlegwerkzaamheden en schade met de aannemer af.

Kortom je bent samen met je collega’s van de afdeling een belangrijke
spil binnen projecten van TenneT.

Jouw profiel en achtergrond

e Je hebt een afgeronde MBO-plus opleiding met enkele jaren
werkervaring of een afgeronde HBO-opleiding, bij voorkeur op
gebied van Rentmeesterij, Vastgoedbeheer, Recht, Ruimtelijke
Ordening of je hebt aantoonbaar gelijksoortige werkervaring
opgedaan.

e Liefst hebt ervaring op het gebied van privaatrecht of (grotere)
infrastructurele projecten.

e Je clustert en prioriteert je eigen werkzaamheden met het oog op
het efficiént bereiken van de afgesproken doelstellingen en die
van de projectorganisatie.

e Je bent innovatief en werkt graag aan (proces) verbeteringen,
doet op eigen initiatief voorstellen en onderneemt actie om de
kwaliteit van producten en diensten te verhogen.

e Uitstekende beheersing van de Nederlandse taal in woord en
geschrift is een must in deze rol.

Extra informatie

e Deze functie is in te vullen voor 32 tot 40 uur per week;

o Deze functie is voor onbepaalde tijd;

e De salarisindicatie voor deze rol ligt tussen €3348,- en €5890,-
bruto per maand op basis van 40 uur in salarisschaal 6 van onze

CAO TSO.
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Ons recruitment process

Via ons sollicitatieformulier kun je binnen enkele seconden reageren.
Zodra wij jouw sollicitatie ontvangen zullen wij deze screenen en z.s.m.
contact opnemen. De selectieprocedure bestaat uit 2 gesprekken.

Voor verdere vragen over het recruitment proces kan je contact opnemen
met:

Malou Geerman

People | Talent Acquisition

+31 641182366

Voor vragen met betrekking tot de positie:
Hugo van Brakel

Leas | GFO-N-RE-PRS

+31631639386



Onze uitdaging

Grid Field Operations voert de werkzaamheden, projecten en onderhoud
uit in het veld. Wij zorgen voor de integriteit en veiligheid van de aan ons
toevertrouwde assets, terwijl we ook de maximale leveringszekerheid
blijven waarborgen. Voor zowel Nederland als Duitsland verzorgen wij de
onshore netwerken.

TenneT is een toonaangevende Europese netbeheerder (Transmission System Operator, TSO). Wij zetten ons in voor een veilige en betrouwbare
elektriciteitsvoorziening, 24 uur per dag en 365 dagen per jaar. Daarbij stimuleren we de energietransitie met als doel een duurzame, betrouwbare en
betaalbare energietoekomst. Als eerste grensoverschrijdende TSO ontwerpen, bouwen, onderhouden en exploiteren we 24.500 kilometer aan
hoogspanningsverbindingen in Nederland en grote delen van Duitsland, en faciliteren we de Europese energiemarkt via de 16 interconnectoren met
onze buurlanden. Met een omzet van 6,4 miljard euro en een totale activawaarde van 32 miljard euro zijn we een van de grootste investeerders in
nationale en internationale elektriciteitsnetten, zowel onshore als offshore. Elke dag stellen onze 6.600 medewerkers alles in het werk om tegemoet te
komen aan de behoeften van de samenleving door het tonen van eigenaarschap, moed en verbinding. Samen zorgen we ervoor dat meer dan 42
miljoen eindgebruikers op een stabiele elektriciteitsvoorziening kunnen rekenen.

Lighting the way ahead together

https://careers.tennet.eu/careers/JobDetail/71607
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